ESTADO DE WIATO GROSSO

MUINICIPIO DE GAUCHA DO INORTE /-

CNPJ: 01.614.539/0001-01 E-mail: licitacaogauchadonorte@gmail.com
Avenida Brasil, N” 1200 S - Centro - CEP: 78.875-000 - Gaucha do Norte - MT

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO (CREDENCIAMENTO) 014/2024

O MUNICIPIO DE GAUCHA DO NORTE, no uso de suas atribui¢des legais, tendo em vista o que consta
da Lei Organica do Municipio, das Leis Municipais - Lei Ordinaria 1.224 de Marco de 2023, torna publico,
para conhecimento de todos os interessados, que estardo abertas entre 07:00h do dia 24/05/2024 as 16:00
horas do dia 07/06/2024 (horéario local de Mato Grosso), as inscri¢gdes para o Processo Seletivo Simplificado
mediante a andlise curricular e experiéncia profissional, para contratacdo emergencial e temporaria de vagas
para atender a Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Infraestrutura e Obras e Secretaria Municipal de
Administracdo sendo os cargos descritos abaixo:

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras

Carga N¢

Cargo .
g Horaria

Requisito para ingresso Salario

Ensino fundamental completo, CNH, no
minimo, categoria “D” e Curso
. 40 horas .- ]
Motorista semanais especializado em transporte de veiculos de
emergéncia (Resolucdo 789/2020-
Contran).

R$ 3.227,28

Operador de Maquinas
(ESCAVADEIRA
HIDRAULICA (PC))

40 horas Ensino fundamental completo e CNH, no

- (s o R$3.812,52
semanais minimo, categoria “D”.

. 40 horas . .
Servente de Pedreiro . Ensino fundamental incompleto RS 2.223,56
semanais

40 horas

. Ensino fundamental incompleto RS 1.909,38
semanais

40 horas

Cozinheiro . Ensino fundamental incompleto RS 3.684,39
semanais

Secretaria Municipal de Administracao

Carga Ne

Cargo .
& Horaria

Requisito para ingresso Salario

Agente Administrativo (VAGA
SERA PARA CEDIDA A 40 horas
SECRETARIA MUNICIPAL DE semanais
SAUDE)

Ensino médio completo RS 2.180,70
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1 - DAS NORMAS DE PROCESSAMENTO
1.1 Esse Processo Seletivo Simplificado dar-se-a em conformidade com o que

dispde a Lei Municipal n? 1.224 de 09 de marco de 2023 e disposi¢oes deste
Edital.

2 - DA DIVULGACAO

2.1. 0 presente Edital e todas as etapas deste Processo Seletivo Simplificado serao publicados nos
sites no Diario Oficial do Municipio https://www.gauchadonorte.mt.gov.br/concurso e no Jornal
Oficial Eletronico dos Municipios - Mato Grosso https://diariomunicipal.org/mt/amm/edicoes/

3 - DAS CARACTERISTICAS DA FUNCAO
3.1 - Atribuic¢ao dos cargos - De acordo com o Anexo II do presente Edital.

3.2 - Condig¢oes de Trabalho: O exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite,
sabados, domingos e feriados, bem como viagens.

4 - DAS CONDICOES PARA INSCRICAO
4.1 - Sao requisitos basicos para inscricao:

a) Possuir idade minima de 18 anos completos na data do encerramento das inscri¢des.

b) Possuir, até o encerramento das inscri¢cdes, habilitacdo legal para o exercicio do cargo e
registro no respectivo Conselho de Classe quando o cargo exigir.

5 - INSCRICAO

5.1 - O candidato devera encaminhar ao e-mail obrasgauchadonorte33@gmail.com , ou
entregue pessoalmente no Escritério do Barracdo de Obras com os seguintes documentos
relacionados:

a) Ficha de inscricdo preenchida e assinada conforme modelo (Anexo III), deste edital
b) Comprovacao de experiéncia profissional, caso houver;

C) Carteira de Identidade
d)  CPF

e) Certificado e ou historico de conclusdao de curso exigido para ingresso, ou ainda
declaracao quando se tratar de fundamental incompleto;

f) F) Comprovacgdo de formag¢do complementar, caso houver;

5.2 - Asinscri¢bes poderao ser efetuadas no periodo de 07 horas do dia 24/05/2024 até as
16 horas do dia 07/06/2024.

5.3 - Nao serdo aceitas inscri¢des por via postal ou fora deste prazo.
5.4 - Cada candidato podera realizar inscricdo apenas para um cargo;
5.5 - Havendo mais de uma inscri¢do para vagas distintas, a comissao considerara a

Ultima inscricao;
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6 - SELECAO

6.1 - A selecao constara de Titulos, que terdo carater classificatério.

6.1.1 - Para classificacdo, serdao valorados titulos de experiéncia profissional, académica e
complementar, baseado na Tabela constante no Anexo I, e serdo valorados na escala de zero a
50 (cinquenta) pontos.

6.1.2. Serdo considerados para efeito de classificacdo somente os candidatos que apresentarem a
ficha de inscricdo preenchida e assinada, documentos de identificacdo (RG e CPF) e ao menos
um comprovante para contagem de pontuacdo de Titulos (Experiéncia Profissional, Formac¢ado
Académica ou Formacdao complementar)

6.2 - Critérios de julgamento dos titulos:
a) todos os titulos deverdo ser relacionados na ficha de inscrigao (modelo) Anexo III;
b) nao serao computados os titulos que excederem a 50 pontos;
C) a experiéncia profissional devera ser comprovada através de certiddo ou declaragdo
atestada fornecida pelo empregador, copia da CTPS - carteira de trabalho, informacdes claras a
respeito da identificagio do candidato, periodos de comeco e término de cada fun¢do ou
comprovantes de nomeacao ou posse,
sera considerada para contagem de tempo de experiéncia a partir de 06 (seis) meses;
nao serao considerados estagios curriculares;
nenhum titulo recebera dupla valoragao;
serdo considerados apenas os titulos obtidos até o prazo estabelecido para encerramento
das inscrigoes;
6.2.1 - Nao serao considerados titulos entregues fora do prazo e horario estabelecidos neste edital.

6.2.2 - Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencao dos titulos
apresentados, o candidato tera anulada a respectiva pontuacao.

6.2.2.1 - Comprovada, a culpa do candidato mediante apurag¢dao sumaria, esse sera excluido do

processo seletivo.

6.3 - O resultado preliminar da prova de titulos sera divulgado dia 10/06/2024, no site da

Prefeitura Municipal de Gaicha do Norte. https://www.gauchadonorte.mt.gov.br/concurso e no

Jornal Oficial do municipio.

7 - DA COMISSAO EXAMINADORA
- A Comissao Examinadora, nomeada pela portaria n® 052/2024, responsavel pela avaliacao dos

titulos do Anexo I sera composta pelos servidores municipais, sob a presidéncia da primeira, a
seguir nomeados: NEITON CORDEIRO BASTOS, VALDEIR ARRUDA FERREIRA, KENNEDY
CALIXTO RESENDE.
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8 - DA REVISAO DA PROVA DE TiTULOS

8.1 0 pedido de revisao da Analise dos documentos devera ser protocolado nos
dias 10/06/2024 até as 15 horas do dia 11/06/2024.

8.2 - O pedido de revisao devera ser dirigido a Comissdo Examinadora, mediante requerimento,

(encaminhado ao e-mail obrasgauchadonorte33@gmail.com ou protocolado junto a comissao,
contendo:

a) Nome completo;
b) objeto do pedido e exposicao detalhada das razdes que o motivaram.

8.3 - Nao serdo considerados os pedidos de revisdao formulados fora do prazo ou que nao
contenham os elementos indicados no subitem 8.2 e alineas “a” e “b”.

8.4 O resultado dos recursos serd divulgado dia 12/06/2024 no site da Prefeitura Municipal
(https://www.gauchadonorte.mt.gov.br/concurso) e no Jornal Oficial Eletrénico dos Municipios -

Mato Grosso https://diariomunicipal.org/mt/amm/edicoes/ juntamente com o resultado final.

9 - DA CLASSIFICACAO

9.1 - A classificagdo sera feita em ordem decrescente, a partir da pontuacdo maxima obtida
individualmente por todos os concorrentes.

9.2 - 0 desempate entre candidatos que obtiverem a mesma média final, processar-se-4a, de acordo
com os seguintes critérios:

I - maior pontuagdo obtida com experiéncia profissional;
Il - maior Graduagdo na area de formacao;
[l - maior idade;

10 - INGRESSO
Sao requisitos basicos para ingresso no Servico Publico Municipal:

a) Ser brasileiro nato: ou gozar das prerrogativas contidas no artigo 12 da Constituicao Federal,
cujo processo de naturalizacdo tenha sido encerrado dentro do prazo das inscricdes, ou ser
estrangeiro em situagdo regular no territério nacional, dentro do prazo das inscrig¢des;

Estar quite com as obrigacdes militares e eleitorais;
C) Gozar de boa saude fisica e mental para exercicio e atribui¢do do cargo;
d) Atender as condig¢des prescritas para a fungao;
C) possuir disponibilidade de horario de acordo com as necessidades do ente contratante;

d) Serd considerado como periodo valido conforme prorrogado pela Lei n® 1.224 de 09 de
margo de 2023, para exercicio do ano de 2024, independentemente de seu inicio.
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11 - DA ADMISSAO

- Obedecida a ordem de classificacdo, a contratacio do candidato sera
submetida a existéncia de vagas, as necessidades de servico e ao interesse da
Administracao Municipal.

11.2 - A Prefeitura Municipal fard o chamamento dos candidatos através de:

I - edital a ser publicado no Diario Oficial do Municipio e afixado no Mural da Prefeitura, Av.
Brasil, 1200 Centro, Gadcha do Norte e pelo site da Prefeitura Municipal
(https://www.gauchadonorte.mt.gov.br/concurso) e no Jornal Oficial Eletronico dos Municipios -
Mato Grosso https://diariomunicipal.org/mt/amm/edicoes/

IT - 0 candidato terd prazo de 15 (quinze) dias tuteis a contar da data da publicacao da
convocacao no Diario Oficial do Municipio, para apresentar-se a na Divisao de Recursos Humanos
da Prefeitura Municipal de Gaiicha do Norte- MT, Av. Brasil, 1.200, Centro, Gaiicha do Norte
no horario das 7h as 11h e das 13 as 17h.

11.3 - Se no prazo mencionado no item 11.2 - II, o candidato nao se apresentar, sera considerado
desistente.

11.4 A posse sera mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

11.4.1 - Originais e cépias:

a) Idade minima - 18 anos.

b) RG e CPF - Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou portugués amparado pelo
Estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de
direitos politicos, nos termos do Artigo 12, § 12 da Constituicao Federal.

C) Titulo de Eleitor e Declaracao de quitagao eleitoral - Site Certiddo de quitacao
eleitoral — Tribunal Superior Eleitoral (tse.jus.br)

d) Certificado de Reservista - para homens.

e) Certidao Negativa de Antecedentes Criminais — site SESP - Portal da Seguranca -
Certidao de Antecedentes Criminais

f) Certidao de nascimento ou casamento, conforme o caso. Se separado judicialmente,
certiddo com averbacdo da separacgdo ou divorcio; Se casado, documentos do conjuge.

g) Cartdo de cadastramento PIS/PASEP.

h) Carteira de Habilitagdo da categoria exigida compativel se for o caso.
i) i) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

1) Uma foto 3x4 (recente e colorida).

k) Certiddao de nascimento dos filhos menores de 18 (dezoito) anos solteiros ou
Estudantes (se tiver); e CPF; Carteira de vacinacao dos filhos com idade entre 01 (um) e
05 (cinco) anos.

1 Comprovante de residéncia atualizado.

m)  Histérico Escolar e outros documentos que se fizerem necessarios, a época da
posse, de acordo com a legislacao em vigor.

n) Numero da agéncia e Conta Bancaria junto ao Banco do Brasil

0) Estar registrado no respectivo Conselho de Classe, bem como estar inteiramente
quite com as demais exigéncias legais do 6rgdo fiscalizador e regulador do exercicio
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profissional, (para os cargos de Fonoaudidlogo, Nutricionista e Professor de
Educacdo Fisica, Contador, Técnico de Enfermagem, Enfermeiro, Técnico de
Radiologia, Engenheiro Civil)

p) Preencher Declaragdes - Bens /Negativa de Acumulo de cargo Publico/
Negativa de Afastamento e Proventos do INSS. (EM ANEXO).

q) Exame Admissional

12 - DA VALIDADE DO CREDENCIAMENTO
12.1 - O Prazo dos contratos obedecerao o que consta na Lei n? 1.224 de 09 de margo de 2023;

13 - DO PRAZO DAS CONTRATACOES

13.1 - Os prazos dos contratos obedecerdo ao que consta na Lei n? 1.224 de 09 de marco de
2023;

14 - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 - A inexatiddo das afirmacdes e irregularidades de documentagdo, ainda que verificadas
posteriormente, eliminardo o candidato do processo seletivo, anulando-se todos os atos
decorrentes da inscrigdo.

14.2 - A inscricdo do candidato importara no conhecimento das instrucdes desse Edital e na
aceitacdo tacita das condicdes nele contidas, tais como se acham estabelecidas.

14.3 - Maiores informacoes a respeito do presente Processo Seletivo podem ser obtidas pelo
telefone n? (66) 3582-1135.

14.4 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Examinadora.

VONEY RODRIGUES GOULART

Prefeito Municipal

NEITON CORDEIRO BASTOS

Presidente da Comissio

VALDEIR ARRUDA FERREIRA

Secretaria da Comissao

KENNEDY CALIXTO RESENDE

Membro da Comissio
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ANEXO I - TABELA DE PONTUACAO DE TiTULOS

Valor

Titulo Descric¢do do titulo Pontuacio o
maximo

02 pontos por
Experiéncia Profissional Atuacdo no cargo ano de 20

TODOS 0S Experiéncia

CARGOS Formagdo Académica Ensino Fundamental incompleto 20
20 pontos.

Formacao Curso de curta duragido na 02 pontos
Complementar area para cada 20h

OBS.: Apenas serao considerados para contagem de experiéncia profissional a partir de 06
(seis) meses de trabalho comprovado.

Os cargos com exigéncia de fundamental incompleto, caso o candidato nao tiver concluido o
nivel fundamental, podera apresentar declaracgao escolar ou declaracao de que sabe ler e
escrever, assinada.
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ANEXO II - ATRIBUICOES DOS CARGOS

Cargo: Motorista

Compreende as funcdes de direcdo de veiculos de grande e pequeno porte, de acordo com as
normas de transito e sua manuten¢ao e conservacao.
DESCRICAO ANALITICA:

v Dirigir caminhdes, ambuladncias, camionetas, tratores e veiculos de pequeno porte, que
integram a frota da municipalidade;

v" Verificar diariamente as condi¢oes dos veiculos antes de sua utilizacdo quanto a pneus, dgua
do radiador; nivel e pressao do 6leo, amperimetro, sinaleiros, freios, embreagens, direcao,
faroéis, tanques de gasolina ou 6leo e outros;

Zelar pela documentacgao pessoal e do veiculo;

Fazer pequenos reparos e de emergéncias;

Anotar e comunicar ao chefe imediato quaisquer defeitos que necessitam do servigco de
mecanica para reparo e conserto;

Registrar a quilometragem do veiculo no comeco e no final do servico, anotando as horas de
saida e chegada;
Preencher mapas e formularios sobre a utilizacao diaria dos veiculos, assim como sobre o
abastecimento de combustivel;

Comunicar a chefia imediata, tdo prontamente, quanto possivel, qualquer enguico ou
ocorréncia extraordinaria;
Recolher o pessoal em local e hora determinada, conduzindo-os conforme itinerario
estabelecido ou instrugoes especificas;

Recolher periodicamente, o veiculo a oficina para revisio e lubrificacdo;
Manter a boa aparéncia do veiculo;

Recolher o veiculo apds o servigo deixando-o em local apropriado com portas e janelas
trancadas e entregar as chaves ao responsavel pela guarda das viaturas;

v' Obedecer rigorosamente as Leis de Transito;

Cargo: Operador de Maquinas (ESCAVADEIRA HIDRAULICA(PC))

v Operar veiculos motorizados especiais tais como: motoniveladora, pa carregadeira, trator de
esteira, guincho, retroescavadeira, carro plataforma;

v Abrir valetas e acertar taludes, proceder escavacdes, transportes de terra, compactacio,
fazer nivelamentos, encascalha mento e outros;

v Executar todos os servicos atinentes a construcio e conservacio de estradas, bem como de
ruas e avenidas da cidade;

v' Cuidar da limpeza e conserva¢gdo dasmaquinas, zelando pelo seu bom funcionamento;
Executar as tarefas afins.

Cargo: Servente de Pedreiro
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Fazer alocagdo de pequenas obras, alicerces, levantar paredes de
alvenaria e madeira, fazer muros de arrimo;

Trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumo;
Fazer e preparar bueiros, fossas e pisos de cimento;
Fazer orificios em pedras, cimentados e outros materiais;

Proceder e orientar a preparacdo de argamassas para juncoes de tijolos ou para rebocos de
paredes;

v Colocar azulejos ou ladrilhos, armar andaimes, fazer consertos em obras de alvenaria;
v Instalar aparelhos sanitarios, assentar e recolocar tijolos, telhas, tacos, lambris e outros;

v Trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e outros materiais de
construc¢do; Operar com instrumentos de controle de medidas, cortar pedras, armar e formar e
preparar concretos para a fabricacao de tubos, postes, pedestais, lajes, cordoes, etc;

Orientar e fiscalizar os servigos executados pelos ajudantes e auxiliares sob sua direcao;
Fazer pinturas simples em paredes de alvenaria e madeira;
Preparar tintas, dobrar ferros para armacao de concretagem;

Fazer or¢amentos, organizar pedidos de materiais, executar outras tarefas correlatas e afins
(Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n? 30/2014)

Cargo: Gari

v Executar servicos de coleta de lixo domiciliar bem como de Hospitais e outros, comerciais e
industriais;

v Limpeza de ruas e avenidas, pracas e jardins, localizados na sede e/ou Distrito do Municipio;
Capinagao em pequena escala de lotes, ruas, avenidas, calgadas e outras areas afins;

v Executar servicos operacionais na Usina de Reciclagem de Lixo.

Cargo: Cozinheiro
v Manipular e temperar alimentos, verificar o estado de conservagio dos ingredientes;
Gerenciar estoque de produtos;
Manipular utensilios de cozinha;
Manter a organizacao e limpeza do ambiente de trabalho;

Estar atento as exigéncias de qualidade, além do sabor e da aparéncia do alimento que é
servido.
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Cargo: Agente administrativo

v

Executar servigos administrativos em diversas areas da Administragado, prestando auxilio a
chefia imediata, a execugdo de rotinas para propor ado¢ao de medidas que contribuam para
a racionalizacao, a eficiéncia e a eficacia dos métodos de trabalho.

Trabalhar na elaboragao e rescisdo dos termos de compromisso e aditivos, convénios e
contratos celebrados pelo 6rgao;

Providenciar a assinatura das partes interessadas nos compromissos firmados,
encaminhando ao Tribunal de Contas ou 6rgao de interesse, para competente registro;

Redigir toda e qualquer modalidade de expediente administrativo;

Realizar levantamento de dados e elaborar relatérios, mapas, quadros, tabelas, graficos de
interesse do 6rgao;

Efetuar os controles das matérias, a pagar e/ou servicos realizados e pagos, assim como
supervisionar a emissao dos respectivos documentos comprobatoérios necessarios ao setor
financeiro e contabil da administracao.

Colaborar no planejamento e execucao de projetos de estruturacdo e reorganizacao de
servicos de seu setor de trabalho;

Auxiliar na classificagdo e analise contabil de documentos, efetuar langamentos e transcrigao
para fichas de registro ou similares, bem como levantar dados necessarios ao preparo de
balangos e balancetes;

Auxiliar na execucdo de trabalhos relacionados a organizagao, coordenacao, classificagdo e
controle de atividades administrativas;

Exarar informagdes em processos administrativos e redigir documentos oficiais de carater
interno e externo.

Executar servicos datilograficos de natureza complexa, na producao de documentos oficiais,
onde o carater de qualidade e exatidao sdo fatores importantes;

Controlar o movimento de recebimentos e pagamentos efetuando, eventualmente,
fechamento de movimento de caixa;

Zelar pela manutencao e conservacao de equipamentos e materiais sob a sua
responsabilidade;
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Executar outras tarefas correlatas;

Auxiliar na supervisdo e execucao de rotinas, nas unidades
administrativas, a fim de propor a ado¢ao de medidas visando a
racionalizacdo das mesmas;

Proceder pesquisas e auxiliar no planejamento da administragdo, relativo ao interesse do
orgao;

Auxiliar seus superiores na resolucdo de problemas administrativos;

Efetuar atendimento ao proposto nas expedi¢coes de processos e materiais;

Montar, encaminhar, pareceres em processos, e registrar informacdes;

Conferir documentos para efeitos de registro ou alteracao de firmas;

Acompanhar processos de cancelamento de firmas, exigindo os documentos obrigatorios
para tal;

Expedir carteira funcional e/ou comercial, através de impresso préprio, mantendo controle e
elaboracao de relatorios;
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ANEXO III FICHA DE INSCRICAO

Nome do Candidato:

Cargo:

Fone:

Edital n2:

E-mail:

Data da inscri¢do:___/

RELACAO DE TITULOS
(Campos a serem preenchidos pelo candidato)
TITULO DESCRICAO DE TITULO  |PONTUACAO
(Preenchido pela
comissao)

AV. BRASIL QD. 110 — CENTRO — CEP: 78.875-000 — GAUCHA DO NORTE
CNPJ: 01.614.539/0001-01 — E-mail: licitacaogauchadonorte@gmail.com - Fone: 3582-1621



mailto:licitacaogauchadonorte@gmail.com

ESTADO DE MIATO GROSSO _
NIUNICIPIO DE GAUCHA DO NORTE
= ————a

CNPJ: 01.614.539/0001-01 E-mail: licitacaogauchadonorte@gmail.com
Avenida Brasil, N” 1200 S - Centro - CEP: 78.875-000 - Gaucha do Norte - MT

Assinatura
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