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LEI N°. 686, DE 08 DE JULHO DE 2015.

Nilson Francisco Aléssio, Prefeito Municipal de Gatcha do Norte, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢cGes que lhe confere a Lei Organica do Municipio, faz
saber que a Camara Municipal de Vereadores em sessdo de 01/07/2015, aprovou e eu sanciono a

seguinte Lei:
Art. 1° - Fica reformulado, através desta Lei, o Anexo II — Quadro de Cargos de

Provimento em Comissao do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos (PCCV) dos Servidores

da Camara Municipal de Gaucha do Norte.

Art. 2° - Altera no Anexo VI, Item 01 — Dos cargos em provimento

Comissionado/Confianca, a descri¢io do Cargo de:

CARACTERIZACAO DO CARGO

1- Denominagao do Cargo: Chefe da Divisao Administrativa
2- Forma de Provimento: Comissionado/Confianca
3- Atribuicbes Gerais: A gestdao das atividades internas, pertinentes a

organiza¢ao e registro na atividade de triagem, bens, mercadorias e veiculos; no acompanhamento
das condi¢oes de qualidade dos servigos e produtos, na feitura de estatisticas e na contabilizacao
fisica e financeira; nos registros de pessoal, de seus dados cadastrais, situacdo funcional e
remuneracao; através do controle fisico-financeiro dos bens patrimoniais moveis e imoveis;

registrar o fluxo de materiais no almoxarifado da instituicdao; planejar, controlar e fiscalizar as
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atividades relativas aos veiculos e motoristas; controlar todas as despesas dos veiculos como

abastecimento, consumo médio de combustivel, itinerario, licenciamento, revisdes, pagamento de
IPVA, seguros, multas, licitagoes, servicos de troca de oleo, pegas, pneus ou recapagens,
quilometragem, e outros; supervisionar os servicos de limpeza e de manutengdo em geral dos
prédios da Camara; programar, controlar e fiscalizar os servicos de comunicagdo e telefonia;
providenciar manutengao e reparo dos equipamentos eletro-eletronicos; executar arquivamentos
e cadastros gerais; controle e registro dos atos administrativos internos; enfim a Administragao
das funcdes, que se encontram presente em cada desdobramento da entidade assegurando
eficacia, eficiéncia e economicidade na administracao e aplicagao dos recursos publicos; evitar
desvios, perdas e desperdicios, e garantir o cumprimento das normas técnicas, administrativas
legais.

4- Escolaridade: Graduacio em Administracio e/ou Contabilidade

5- Caracteristica especifica: possua desenvoltura e habilidades voltadas as

atribui¢Oes do cargo.

Art. 3°. Esta Lei entrara em vigor a partir do més em vigéncia, ficando revogadas

as disposi¢oes em contrario.

Gabinete do Prefeito.

Gaucha do Norte, 08 de Julho de 2015.

Nilson Francisco Aléssio.
Prefeito Municipal.



